
                                                                                                  

PROTOCOLO DE ACTUACIÓN­ACTIVIDADES
Proyecto "Casa de Cultura Verde, Red de municipios verdes" 

1º.­ CONTEXTUALIZACIÓN DEL PROYECTO.

Este proyecto forma parte del “Programa Red Municipal de Participación y Concienciación Social
sobre   la   Economía   Verde   y   el   Patrimonio   Natural   en   Extremadura”  gestionado   por   AUPEX
(Asociación Universidades Populares de Extremadura), enmarcado en la estrategia Extremadura 2030 y
fruto  de   la   colaboración   entre  AUPEX  y   la   Junta  de  Extremadura,   a   través   de   la   concesión  de  una
subvención directa por parte de la Consejería de Medio Ambiente y Rural, Políticas Agrarias y Territorio y
cofinanciado por el Fondo Europeo Agrícola de Desarrollo Rural (FEADER) del Programa de Desarrollo
Rural (P.D.R.) de Extremadura 2014­2020.

En el marco del programa referido se desarrollan 16 proyectos, siendo uno de ellos el de “Casas de Cultura
Verde. Red de Municipios Verdes”, cuyo objetivo es crear una red municipal sólida en Extremadura para
lograr  que   las   localidades   se   conviertan  en  municipios   verdes  alcanzado   la   excelencia   en   la  materia:
sabiendo   manejar   la   presión   que   le   impone   el   desarrollo   económico   preservando   su   vocación
comercial,agrícola, turística y ecológica; promoviendo una relación armónica de los entornos natural y
cultural en función de la preservación, conservación y mantenimiento de los recursos naturales y el medio
ambiente; y contando con la participación activa de la comunidad."

2º.­ PROTOCOLO. 

Diponible en formato digital en: http://redextremaduraverde.org/web/proyecto/las­casas­de­cultura­
verde­de­extremadura­red­de­municipios­verdes/

1.­Ficha descripción actividad: 
Indicar en la cartelería, así como en la documentación, "Actividades de sensibilización y 
concienciación en economía circular", seguido de el nombre específico de la actividad. 

2.­ Parte de asistencia/informe de participación (3 documentos, a usar uno u otro)
Cuando no sea posible recoger parte de asistencia firmado por cada participante en la actividad,
la UP o el centro educativo entregará un informe de participación 

3.­ Cuestionario de evaluación: 
Para usar en caso de que proceda su utilización. 

4.­ Cartelería para la difusión de las actividades (2  modelos) 

Para usar el que más se adapte a la actividad 
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3º.­ JUSTIFICACIÓN DE LAS ACTIVIDADES.

Una vez finalizada la actividad remitir a AUPEX la siguiente documentación: 

• Ficha de actividad realizada.
• Justificación número de participantes  (parte  de  asistencia  o   informe de  participación).  Este

documento debe estar firmado y sellado y debe ser original.
• Cuestionarios de evaluación si procede.
• Documentación complementaria: Carteles, folletos….. usados para la difusión de la actividad,

donde   debe   venir   perfectamente   referenciado   el   programa   (denominación   y   logos).   Y
fotografías de la actividad.

• Factura o contrato de prestación de ss.pp. Si es factura a nombre de AUPEX indicando nombre
de la actividad "Actividades de sensibilización y concienciación en economía circular", seguido de el
nombre específico de la actividad. Si es contrato de prestación de ss.pp. entre AUPEX y la persona
responsable de la actividad.

4º.­ COMPARTE TU EXPERIENCIA.

A través de este enlace: http://redextremaduraverde.org/web/comparte­tu­experiencia/  compartir la 
actividad en el Mapa de Extremadura, no os llevará más de 5 minutos.
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FICHA DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDAD

Proyecto al que pertenece Casa de Cultura Verde. Red de Municipios Verdes Ayto de
xxxxxxxxxxxxxxxxxx

Lugar de realización xxxxxxxxxxx

Fecha/ horario  realización xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

NOMBRE DE LA 
ACTIVIDAD: 

Justificación:

Objetivos

Destinatarios/participantes
(número y  perfil) 

Breve metodología/ Desarrollo 
de la actividad: 

Recursos empleados 
humanos, técnicos….)

Presupuesto de gasto
(250 € aprox)

 Indicar qué documentación se enviará a AUPEX para la 
justificación.

 Posibles gastos a justificar: profesores/monitores a través de 
contratos de prestación de servicios, facturas de entidades, 
empresas etc. 

 No se pueden justificar: viajes, comidas, toner u otros costes 
indirectos 

 Las facturas, contratros de prestación de servicios siempre a 
nombre de AUPEX- CIF: G06192868

Indicadores  de participación
(número y perfil de participantes,
género…)

A CUMPLIMENTAR UNA VEZ CONCLUIDA LA ACTIVIDAD

Evaluación cualitativa A CUMPLIMENTAR UNA VEZ CONCLUIDA LA ACTIVIDAD

Documentación anexa
(fotografías, hojas de firmas, 
folletos, cartelería...)

A CUMPLIMENTAR UNA VEZ CONCLUIDA LA ACTIVIDAD
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PARTE DE ASISTENCIA 
Proyecto al que pertenece Casa  de  Cultura  Verde.  Red  de  Municipios  Verdes  Ayto  de

xxxxxxxxxxxxxxxxxx

Nombre de la actividad xxxxxxxxxxx

Lugar / Fecha  realización xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Nombre y apellidos DNI Localidad Firma

Se autoriza expresamente a AUPEX a difundir, publicar y hacer uso del material multimedia, fotografías, presentaciones y  cualquier otro tipo de contenido generado por su participación en el
proyecto. En garantía de cumplimiento de lo establecido en el Reglamento General de Protección de Datos ­Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de
2016­, le informamos que los datos que nos facilite  pasarán a formar parte de un fichero propiedad de AUPEX (Asociación de Universidades Populares de Extremadura) y de la Junta de
Extremadura.
AUPEX  se compromete a:
­ Almacenar un fichero con los datos de carácter personal de conformidad con el Reglamento General de Protección de Datos ­Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 27 de abril de 2016­
­ Utilizar dichos datos para fines estadísticos, lo cual el participante acepta expresamente
­ No recabar información innecesaria sobre sus participantes, a tratar con extrema diligencia la información personal, incluida imágenes, que le puedan facilitar libremente en el desarrollo de
las actividades programadas y a cumplir en cualquier fase del tratamiento con la obligación de guardar el secreto  respecto de los datos facilitados por los usuarios
­ Adoptar en todo momento los niveles de seguridad legalmente requeridos, para evitar la pérdida, mal uso, alteración, acceso no autorizado o robo de datos personales implementando todos
los medios y sistemas técnicos a su alcance
­ AUPEX se reserva  el derecho a modificar en cualquier momento  su política de tratamiento y seguridad de datos personales, siempre respetando la legislación vigente en materia de protección
de datos, y previa comunicación a los  interesados , bien mediante publicación en su página o por cualquier otro medio de comunicación o difusión que se considere oportuno
 El usuario podrá en cualquier momento ejercitar sus derechos de acceso, rectificación y cancelación remitiendo una comunicación escrita por correo electrónico a aupex@aupex.org de la
entidad.
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INFORME DE PARTICIPACIÓN PARA CENTROS
EDUCATIVOS

Proyecto al que pertenece CASAS DE CULTURA VERDE. RED DE MUNICIPIOS VERDES

Nombre de la actividad XXXXXXXXXXXXXXXX

Lugar / Fecha  realización XXXXXXXXXXXXXXX

Don/Dña………………………………………………………………..  con  D.N.I………………….   como

………………………………..  del  Centro  Educativo  …………………………...  del

municipio………………………….,  firmo  el  presente  documento  para  dejar  constancia  de  la

participación   del  grupo  de  alumnos…………….,  el  día………………………………  con  una

participación de ……………….. personas.

Firmado y sellado: 
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INFORME DE PARTICIPACIÓN  PARA UP 

Proyecto al que pertenece CASAS DE CULTURA VERDE. RED DE MUNICIPIOS VERDES

Nombre de la actividad XXXXXXXXXXXXXXXX

Lugar / Fecha  realización XXXXXXXXXXXXXXX

Don/Dña………………………………………………………………..  con  D.N.I………………..

como  Director/Técnico/Concejal de Universidad Popular de ………………..……...y responsable del

proyecto: Casas de Cultura Verde-Red de Municipios Verdes,  informo que en la actividad ha habido un

total de ……. participantes, cuyo perfil ha sido…………………………………………………………...

Firmado y sellado
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CUESTIONARIO EVALUACIÓN ACTIVIDAD
A CUMPLIMENTAR POR LOS PARTICIPANTES EN LA ACTIVIDAD

CUESTIONARIO DE EVALUACIÓN 
PROYECTO: CASAS DE CULTURA VERDE. RED DE MUNICIPIOS VERDES

ACTIVIDAD: XXXXXXXXXXX
FECHA : XXXXXXXXXXX   LUGAR DE REALIZACIÓN: XXXXXXXXXXX

Valora del 1 al 5 las siguientes cuestiones:

(1=Mal                  2=Regular                   3=Bien                    4=Muy Bien                5=Excelente)

CONTENIDOS 

Contenidos 1 2 3 4 5
Material entregado
Recursos puestos a disposición 1 2 3 4 5

TEMPORALIZACIÓN

Duración general 1 2 3 4 5
Horario 1 2 3 4 5

INSTALACIONES 

Lugar de realización
Medios técnicos empleados

EQUIPO TÉCNICO RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD

Habilidad para  transferir los contenidos 1 2 3 4 5
Atención a los participantes/trato recibido 1 2 3 4 5
Resolución de dudas 1 2 3 4 5
Participación generada 1 2 3 4 5

A NIVEL GENERAL 

Nivel de satisfacción global 1 2 3 4 5
Puntuación Total

RECOMENDARÍA ESTA ACTIVIDAD A OTRA PERSONA 
(señalare con una X)

Sí No 

¿Qué te ha aportado la actividad?: 

¿Qué te has echado de menos en la actividad?: 

Gracias por su colaboración
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CARTELERÍA
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Anexo IV- CARTELERÍA
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